BUNDNIS 90
DIE GRUNEN

Stellenausschreibung Kreisgeschaftsfiihrer*in (m/w/d)

Unser Kreisverband sucht Dich als neue(r) Kreisgeschaftsfiihrer*in zur Unterstutzung des
ehrenamtlichen Vorstand bei der politischen Arbeit.

Dariiber hinaus erwarten Dich u.a. folgende Aufgaben:

e Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen, Protokollfiihrung, Mitgliederverwaltung (Sherpa)
und -betreuung

e Planung und Organisation von Veranstaltungen und Aktionen

e Koordination und Organisation von Wahlkampfen im Kreisverband, Presse- und
Offentlichkeitsarbeit, die Pflege des Internetauftritts des Kreisverbands und ggf. der
Ortsverbande

e Vorbereiten von Pressemitteilungen und Kommunikationsinhalten fir digitale Medien

e Bearbeiten von Presse- und Biirger*innenanfragen

Fiir diese Stelle qualifiziert Dich:

* eine abgeschlossene Berufsausbildung, einen Bachelorabschluss oder eine vergleichbare
Qualifikation

e I|dentifikation mit gruner Politik

e sehr gute EDV-Kenntnisse insbesondere der Standardprogramme von Microsoft-Office

e einen versierten Umgang mit digitalen Medien wie CMS (Wordpress), Facebook, Instagram,
Sicherheit im Umgang mit der deutschen Sprache

e ein hohes MaR an Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, strukturiertes und konzeptionelles Arbeiten
sowie Flexibilitat

e Bereitschaft zur Arbeit auch an Wochenenden und in den Abendstunden

e winschenswert sind Kenntnisse der landespolitischen Strukturen in Brandenburg und
insbesondere des Landkreises Potsdam-Mittelmark

Dafiir bieten wir:

e eine unbefristete Stelle mit einem Stellenumfang von 20 Std./Woche

e eine Vergltung in Anlehnung an TV-L-Entgeltgruppe 9b in Abhangigkeit der personlichen
Voraussetzungen

e Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit des Mobilen Arbeitens nach Absprache

e eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit

e ein motiviertes ehrenamtliches Team

e Moglichkeiten zur Weiterbildung

Du kannst Dir vorstellen mit uns zusammenzuarbeiten?
Dann schlcke bitte eine aussaqekrafthe Bewerbunq bis zum 01.12.2024 per Mail an unsere

Wir planen Dich in der Woche ab dem 02.12.2024 in einem virtuellen Bewerbungsgesprach
kennenzulernen. Deine Nachfragen beantworten wir gerne vorab Uber die genannte Mailadresse.

Wir streben eine angemessene Verteilung zwischen den Geschlechtern an. Daher sind Bewerbungen von
FLINTA* besonders erwunscht. Zudem mochten wir Menschen mit Migrationsgeschichte und/oder
Rassismuserfahrung sowie Menschen mit Behinderung einladen sich bei uns zu bewerben Alle Deine im
Rahmen dieses Bewerbungsverfahrens erhobenen persénlichen Daten, werden wir nach Abschluss umgehend
wieder loschen.

www.gruene-potsdam-mittelmark.de



