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Stellenausschreibung Kreisgeschäftsführer*in (m/w/d)

Unser Kreisverband sucht Dich als neue(r) Kreisgeschäftsführer*in zur Unterstützung des
ehrenamtlichen Vorstand bei der politischen Arbeit.

Darüber hinaus erwarten Dich u.a. folgende Aufgaben:
Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen, Protokollführung, Mitgliederverwaltung (Sherpa)
und -betreuung
Planung und Organisation von Veranstaltungen und Aktionen
Koordination und Organisation von Wahlkämpfen im Kreisverband, Presse- und
Öffentlichkeitsarbeit, die Pflege des Internetauftritts des Kreisverbands und ggf. der
Ortsverbände
Vorbereiten von Pressemitteilungen und Kommunikationsinhalten für digitale Medien
Bearbeiten von Presse- und Bürger*innenanfragen

Für diese Stelle qualifiziert Dich:
eine abgeschlossene Berufsausbildung, einen Bachelorabschluss oder eine vergleichbare
Qualifikation
Identifikation mit grüner Politik
sehr gute EDV-Kenntnisse insbesondere der Standardprogramme von Microsoft-Office
einen versierten Umgang mit digitalen Medien wie CMS (Wordpress), Facebook, Instagram,
Sicherheit im Umgang mit der deutschen Sprache
ein hohes Maß an Belastbarkeit, Zuverlässigkeit, strukturiertes und konzeptionelles Arbeiten
sowie Flexibilität
Bereitschaft zur Arbeit auch an Wochenenden und in den Abendstunden
wünschenswert sind Kenntnisse der landespolitischen Strukturen in Brandenburg und
insbesondere des Landkreises Potsdam-Mittelmark

Dafür bieten wir:
eine unbefristete Stelle mit einem Stellenumfang von 20 Std./Woche
eine Vergütung in Anlehnung an TV-L-Entgeltgruppe 9b in Abhängigkeit der persönlichen
Voraussetzungen
Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit des Mobilen Arbeitens nach Absprache
eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit
ein motiviertes ehrenamtliches Team
Möglichkeiten zur Weiterbildung

Du kannst Dir vorstellen mit uns zusammenzuarbeiten?
Dann schicke bitte eine aussagekräftige Bewerbung bis zum 01.12.2024 per Mail an unsere
Kreisvorsitzenden Svenja Künstler und Jörg Rieche (bewerbung@gruene-potsdam-mittelmark.de).
Wir planen Dich in der Woche ab dem 02.12.2024 in einem virtuellen Bewerbungsgespräch
kennenzulernen. Deine Nachfragen beantworten wir gerne vorab über die genannte Mailadresse.

Wir streben eine angemessene Verteilung zwischen den Geschlechtern an. Daher sind Bewerbungen von
FLINTA* besonders erwünscht. Zudem möchten wir Menschen mit Migrationsgeschichte und/oder
Rassismuserfahrung sowie Menschen mit Behinderung einladen sich bei uns zu bewerben Alle Deine im
Rahmen dieses Bewerbungsverfahrens erhobenen persönlichen Daten, werden wir nach Abschluss umgehend
wieder löschen.


